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Die KOCKS ARDELT KRANBAU GmbH ist ein renommierter, international tätiger Kranhersteller.  
Zu unseren Produkten zählen Großkrananlagen für Seehäfen, Binnenhäfen, Stahlwerke, Werften und 
andere Umschlagplätze.  

Wir suchen ab sofort für unseren Standort in Eberswalde zum Ausbau und Verstärkung unseres 
Teams folgende Position:  
 

Mitarbeiter Rechnungswesen (m/w/d)   
 
Ihre Aufgaben: 

• Überprüfung von Unterlagen, z.B. Bankbelegen, Rechnungen, Kassenbuch, 
Vorschussanträgen 

• Verarbeitung der Geschäftsvorfälle von Mandanten und Betriebstätten zu einer 
ordnungsgemäßen Buchführung 

• Rechnerische und sachliche Kontrolle bereits außerhalb erstellter Buchführungen  
• Korrektur von Fehlbuchungen 
• Vorbereitung von Jahresabschlüssen 
• Erfassung und Buchung von Eingangsrechnungen unter Nutzung der betrieblich eingesetzten 

Software 
• Kontierung nach Kostenarten, - stellen und träger 
• Ablage und Archivierung der Belege 
• Kontrolle von Mahnungen 
• Vorbereitung Inlands- und Auslandszahlverkehr 
• Vermeidung von Skontoverlusten und Verzugszinsen 
• Differenzen klären, gutschreiben bzw. belasten 
• Selbständige Abwicklung von interner und externer deutsch/englischer Korrespondenz 
• Vorbereitende/überstützende Arbeiten bei Abschlussarbeiten und externen Prüfungen 

 
Unsere Erwartungen: 
 

• Erfolgreich abgeschlossene, fachspezifische mind. 3-jährige Berufsausbildung und eine 
langjährige fachspezifische Berufserfahrung sowie Fach- und Spezialkenntnisse 

• Gute Kenntnisse des Steuerrechts 
• Sichere Anwenderkenntnisse der gängigen MS Office-Anwendungen sowie Erfahrungen mit 

ERP-Systemen  
• Verhandlungssichere Englischkenntnisse (in Wort und Schrift) 
• Gute Analytische Fähigkeiten, Durchsetzungsstärke 
• Hohe Einsatzbereitschaft und unternehmerisches Denken  
• Kommunikations-, Kooperations- und Teamfähigkeit, selbständiger Arbeitsstil 
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Unser Angebot: 
 
Wir bieten einen modernen Arbeitsplatz mit flachen Entscheidungsebenen, gutem Betriebsklima und 
Raum für Ideen in interessanten Projekten. Es erwarten Sie ein dynamisches, innovatives und 
anspruchsvolles Team und eine leistungsgerechte Vergütung. Die Unterstützung beruflicher 
Fortentwicklung durch Weiterbildungsmaßnahmen ist für uns selbstverständlich. 
 
Wenn Sie eine derartige selbstständige, anspruchsvolle und vielseitige Tätigkeit interessiert und sie 
Ihren Fähigkeiten entspricht, erbitten wir Ihre ausführlichen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des 
möglichen Eintrittstermins an: 
 
KOCKS ARDELT KRANBAU GmbH 
z.Hd. Frau Julia Wernecke   
Heegermühler Straße 64, 16225 Eberswalde 
personal@kocksardelt.de 
 


